
 

 
【申請書様式】 

1 公の施設の指定管理者指定申請書（別記様式） 
2 団体の概要（様式Ａ－1） 
3 共同体構成団体書（様式Ａ－2） 
4 共同体協定書兼委任状（様式Ａ－3） 
5 誓約書（様式Ａ－4） 
6 事業計画書（様式Ｂ－1） 
7 施設の管理運営の基本方針(様式Ｂ－2) 
8 利用者の平等な利用の確保（様式Ｂ－3） 
9 利用者のサービスの向上（様式Ｂ－4） 
10 施設の効用発揮(様式Ｂ－5) 
11 管理に係る経費の縮減(様式Ｂ－6) 
12 安定した管理運営を行う物的能力(様式Ｂ－7) 
13 安定して管理を行う人的能力（様式Ｂ－8） 
14 設置目的を達成する効果的かつ効率的な運営管理(様式Ｂ－9) 
15 収支予算書(令和 6年度)(様式Ｂ－10) 
16 収支予算書（令和 6年度～令和 10年度）（様式Ｂ－11） 
17 役員名簿（様式Ｂ－12） 

加茂文化センター 

管理運営業務 様式集 





1 

 

別記様式（第 2条関係） 

 

 年  月  日   

   

木津川市教育委員会 宛て 

 

                  申請者 所在地 

                      団体の名称              

                      代表者名               

 

公の施設の指定管理者指定申請書 

 

 木津川市の公の施設の指定管理者の指定を受けたいので、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

1 指定管理者の指定を受けたい公の施設の名称及び所在地 

 

 

 

 2 指定管理者の指定を受けたい理由 

  

 

 

 

 

3 添付書類 

（１）公の施設に係る事業計画書 

（２）定款、寄附行為、規約等の写し 

（３）法人にあっては、登記簿謄本 

（４）本年度収支予算書及び事業計画書並びに前年度収支計算書及び事業報告書 

（５）公の施設の管理に関する業務の収支予算書 

（６）その他 

（７） 
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団体の概要 

団  体  名 
 

 

代 表 者 氏 名 
 

 

所  在  地 〒 

役  員  数  

職  員  数  

設 立 年 月 日  

適格請求書発行

事業者登録番号 
              

主 な 事 業 

 

 

 

 

 

 

 

経 営 方 針 

に つ い て 

 

 

法 令 遵 守 

に つ い て 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（様式Ａ－1） 
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経 営 状 況 

（単位千円） 

（直近の 3年度

分を記入） 

 

年  度    

総収入（総売上）    

総支出（総費用）    

当 期 損 益    

累 積 損 益    

木津川市加茂文

化センターの管

理運営を希望す

る理由 
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共同体構成団体書 

代
表
団
体 

団体名
フ リ ガ ナ

 

 

 

代表者役職・氏名
フリガナ

 

（生年月日） 

 

 

(    年  月  日生) 

団体所在地  

木津川市加茂文

化センターの管

理運営業務のう

ち、主に担当する

業務 

 

構
成
団
体 

団体名
フ リ ガ ナ

 

 

 

代表者役職・氏名
フリガナ

 

（生年月日） 

 

(    年  月  日生) 

団体所在地  

木津川市加茂文

化センターの管

理運営業務のう

ち、主に担当する

業務 

 

構
成
団
体 

団体名
フ リ ガ ナ

 

 

 

代表者役職・氏名
フリガナ

 

（生年月日） 

 

(    年  月  日生) 

団体所在地  

木津川市加茂文

化センターの管

理運営業務のう

ち、主に担当する

業務 

 

構
成
団
体 

団体名
フ リ ガ ナ

 

 

 

代表者役職・氏名
フリガナ

 

（生年月日） 

 

(    年  月  日生) 

団体所在地  

木津川市加茂文化

センターの管理運

営業務のうち、主

に担当する業務 

 

（様式Ａ－2） 
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共同体協定書兼委任状 

  年  月  日 

（申請先） 

木津川市教育委員会 宛て 

                   共同体名                     

    

代表団体 所 在 地                     

    団 体 名                     

           代表者名                     

件  名  施設名                       指定管理者 

 
 上記件名の公募に参加するため、募集要項に基づき、共同体を結成し、木津川市教育委員会との間に

おける下記事項に関する権限を代表団体に委任して申請します。 

 なお、当該件名の指定管理者に指定された場合は、代表団体及び各構成団体は指定管理者としての業

務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。 
 

共同体の名称  

共同体の 

代表団体 

（受任者） 

＜代表団体＞ 

所在地 

団体名                               

代表者名                              

共同体の 

事務所所在地 
 

共同体の 

構成団体 

（委任者） 

＜構成団体＞ 

所在地 

団体名                               

代表者名                              

＜構成団体＞ 

所在地 

団体名                               

代表者名                              

共同体の成立、解
散の時期及び委

任期間 

 年  月  日から当該指定管理者の指定期間終了後 3か月を経過する日
まで。 
当共同体の代表団体及び構成団体の変更については、事前に教育委員会の承認

がなければこれを行うことができないものとします。 

委 任 事 項 

1 指定管理者の指定の申請に関する件 
2 協定書締結に関する件 
3 経費の請求受領に関する件 
4 契約に関する件 

そ の 他 
1 本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。 
2 この協定書に定めのない事項については、代表団体及び構成団体全員により

協議することとします。 
（備考） 共同体を結成して応募する場合はこの様式を提出してください。また、共同体の構成員の数

が 3者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。 

（様式Ａ－3） 
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誓  約  書 

 

  年  月  日 

 

 

 木津川市教育委員会  宛て 

 

 

                    所在地     

                    申請者 名称  

                    代表者職氏名              

 

 

 木津川市加茂文化センターの指定管理者指定の申請にあたり、募集要項の応募資格に定める次の要件

に該当していないことを誓約します。 

 

 

（ア）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4の規定に該当する者 

（イ）最近 3年間において、国税又は地方税を滞納している者 

（ウ）応募書類提出時点において、本市の指名停止等の措置を受けている者 

（エ）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）、民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）による更生・

再生手続中の者 

（オ）指定管理者の責に帰すべき事由により、2年以内に指定取り消しを受けた者 

（カ）暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3年法律第 77号）第 2条第 2

号に規定する暴力団をいう。）または、木津川市暴力団排除条例（平成 24年木津川市条例第 26

号）第 2条第 5号に規定する暴力団密接関係者と認められる者 

 （キ）指定管理開始期間までに消費税の適格者等保存方式「インボイス制度」における適格請求書発

行事業者として登録を受けていない又は登録の予定がない者 

 

（様式Ａ－4） 
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事業計画書 

 

  年  月  日 

木津川市教育委員会 宛て 

 

所 在 地 

団 体 名 

代表者氏名 

※法人にあっては登録代表者印を押印してください 

(申請に関する担当者連絡先) 

部署・職名 

氏   名 

電 話 番 号 

F a x 番 号 

Ｅ - m a i l 

 

 

1 施設の管理運営の基本方針(様式Ｂ－2) 

2 利用者の平等な利用の確保（様式Ｂ－3） 

3 利用者のサービスの向上（様式Ｂ－4） 

4 施設の効用発揮(様式Ｂ－5) 

5 管理に係る経費の縮減(様式Ｂ－6) 

6 安定した管理運営を行う物的能力(様式Ｂ－7) 

7 安定して管理を行う人的能力（様式Ｂ－8） 

8 設置目的を効果的かつ効率的な運営管理(様式Ｂ－9) 

9 収支予算書(令和 6年度)(様式Ｂ－10) 

11 収支予算書(令和 6年度～10年度)(様式Ｂ－11) 

13 役員名簿（様式Ｂ－12) 

 

 

 

 

 

 

 

（様式Ｂ－1） 
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（団体名：                  ） 

施設の管理運営の基本方針 

○施設の管理方針 

○施設の運営方針 

○設置目的を達成するための事業（以下「目的達成事業」）に関する方針 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

（様式Ｂ－2） 
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（団体名：                  ） 

利用者の平等な利用の確保 

○平等利用の考え方 

○平等利用の確保の考え方 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

（様式Ｂ－3） 
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（団体名：                  ） 

利用者のサービスの向上 

○市民や利用者サービスの向上のための施策について 

○市民や利用者からの要望、意見・苦情等の把握とその対応について 

○利用料金の設定や還付及び減免の考え方 

○休館日、開館時間の考え方 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

（様式Ｂ－4） 
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（団体名：                  ） 

施設の効用発揮 

○施設の効用を発揮させる考え方 

○効用を発揮させるための取り組み 

○目的達成事業の内容について 

○地域貢献活動や協働等に関する地域との連携について 

（様式Ｂ－5） 
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○個人情報の保護と情報公開の考え方 

○施設の安全管理及び安全確保の手法について 

○防犯（警備）や緊急時の対応及び体制について 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

 

（様式Ｂ－5） 
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（団体名：                  ） 

管理に係る経費の縮減 

○管理経費の縮減の考え方及び方法 

○施設の維持管理の考え方 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

 

（様式Ｂ－6） 
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（団体名：                  ） 

安定した管理運営を行う物的能力 

○安定した管理運営について 

○類似施設の実績について 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

 

（様式Ｂ－7） 
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（団体名：                  ） 

安定して管理を行う人的能力 

○人員の配置について 

○人材育成計画、職員の研修計画について 

○業務内容に応じた専門性や資格について 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

 

 

（様式Ｂ－8） 
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（団体名：                  ） 

設置目的を達成する効果的かつ効率的な運営管理 

○入場者数、利用率（稼働率）についての目標とその考え方 

○目標や目的達成事業に関する自己評価について 

○広報・ＰＲ活動について 

○施設の保守点検や維持管理について 

 

※枠が足りない場合は、大きさは自由に変更してください。 

（様式Ｂ－9） 



17 

 

収支予算書(令和 6年度) 

①管理運営関係                                (単位：千円) 

科   目 金   額 説    明 

収
入 

利用料金   

その他   

指定管理料収入   

収 入 合 計   

支
出 

人件費   

管理費   

 旅費   

通信運搬費   

備品購入費   

消耗品費   

修繕費   

印刷製本費   

光熱水費   

燃料費   

使用料及び賃借料   

保険料   

手数料   

租税公課   

負担金   

委託料   

広告宣伝費   

   

支 出 合 計   

○消費税及び地方消費税は、現在の税率（10％）に基づき算定し、税込金額を記入すること。 

○積算内訳を別紙（税抜き金額と消費税を区別して記入。様式は自由。ただし、Ａ4 縦、横書き）に示

すこと。 

 

②目的達成事業関係                              （単位：千円） 

科    目 金   額 説    明 

収

入 

事業収入   

補助金収入   

   

収 入 合 計   

支 出 合 計   

○消費税及び地方消費税は、現在の税率（10％）に基づき算定し、税込金額を記入すること。 

（様式Ｂ－10） 
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収支予算書（令和 6年度～10年度） 

①管理運営関係                                (単位：千円) 

科  目 6年度 7年度 8年度 9年度 10年度 

収

入 

 

利用料金      

その他      

指定管理料収入      

収入合計      

支

出 

人件費      

管理費      

 

旅費      

通信運搬費      

備品購入費      

消耗品費      

修繕費      

印刷製本費      

光熱水費      

燃料費      

使用料及び賃借料      

保険料      

手数料      

租税公課      

負担金      

委託料      

広告宣伝費      

      

支出合計      

○消費税及び地方消費税は、現在の税率（10％）に基づき算定し、税込金額を記入すること。 

○積算内訳を別紙（税抜き金額と消費税を区別して記入。様式は自由。ただし、Ａ4 縦、横書き）に示

すこと。 

②目的達成事業関係                               (単位：千円) 

科  目 6年度 7年度 8年度 9年度 10年度 

収

入 

事業収入      

補助金収入      

      

      

収入合計      

支出合計      

○消費税及び地方消費税は、現在の税率（10％）に基づき算定し、税込金額を記入すること。 

（様式Ｂ－11） 
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役員名簿 

 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

氏名 

生年月日 
性別 役職 住所 

年号 年 月 日 

 

 
       

 

 
       

 

 
       

 

 
       

 

 
       

 

 
       

 

 
       

 

 

 

 

（様式Ｂ－12） 


