
【記載例】 

 記事の題名を記入ください。                           

時 日時・期日を記入ください。 

   ※時間の記載は午前・午後の表記でお願いします。 

１２時は正午と記載下さい。 例）午前１０時～正午、午後３時～５時 

所 場所・会場を記入ください。 

   ※市内の会場である場合、住所は記載しません。 

内 内容を記入ください。 

   ※イベント等の内容を記載下さい。タイトルで内容が分かるものは削除します。 

対 対象・資格を記入ください。 

定 定員・募集人数を記入ください。 

   ※抽選か先着かを必ず記入ください。 

￥ 料金・参加費を記入ください。 

   ※無料の際は記載しません。 

持 持ち物を記入ください。 

  ※事前に予約等で問い合わせできるイベントは、記載しません。事前予約等がない場

合は記載します。 

申 締切日・申込方法を記入ください。 

問 問い合わせ先（連絡先）を記入ください。 

  例）学研企画課 ☎７５－１２０１ 

他 その他・注意事項を記入ください。 

 ※申込み時等でお伝えいただける内容は記載しません。 

 

※掲載スペースの関係上、依頼内容から一部割愛する場合がございます。ご理解くださ

い。 

 


